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إدارة العلاقات الحكومية في المنشآت

الأهداف العامة

يةالأهداف التفصيل

المهامةومعرفبكفاءة،للمنشآتالحكوميةالعلاقاتأعمالإدارةعلىقادرًاستكونالدورة،هذهبنهاية

أكبرفيةالحكوميالعلاقاتقسمإدارةعلىالقادرةالإداريةالعقليةوبناءالمطلوبةوالمهاراتالأساسية

بالشكلميةالحكوالمنصاتاستخداموكذلكالسعوديةالعربيةالمملكةفيوالعالميةالمحليةالشركات

.والأمثلالصحيح

:كيفستتعلمالدورةهذهخلال

.للمنشآتوأهميتهاالحكوميةالعلاقاتمفهومعلىتتعرف•

.المجالهذافيللنجاحتحتاجهاالتيوالمهاراتالصفاتتعرف•

.الموظفينوشؤونالحكوميةالعلاقاتمهامبينتميز•

.المنشأةأقسامباقيمعالحكوميةالعلاقاتقسمعملتربط•

.استخداماتهاوتعرفالحكوميةالمنصاتعلىتتعرف•

.المنصاتفيالتفويضخطواتتنفذ•

.بالقسمالخاصةوالتقاريرالجداولتعد•

.الصلةذاتوالبرامجواللوائحالأنظمةمعتتعامل•

.باحترافالعمليةالمواقفمعوتتعاملالمشكلاتتحل•

.ومميزناجححكوميةعلاقاتمديرتكونأن•
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الــــــمحـــــــاور

ما هي العلاقات الحكومية للمنشآت وما دورها

أهم الصفات والمهارات في موظف العلاقات الحكومية

الفرق بين العمليات الحكومية وشؤون الموظفين

قسم العلاقات الحكومية وارتباطه بباقي أقسام الشركة

(نشاط المنشأة المنصات وفقاً ل–المنصات الأساسية ) المنصات التي تتعامل معها المنشآت

المنصات الحكوميةللموظف لإدارةالالكترونيتفويضآلية ال

يروالنماذج الجداول  التنظيمية والتقار

هن الموطنة جدول الم–العمليات الروتينية –بيانات الموظفين –السجلات والتراخيص –الأرقام السرية ) 

(تراخيص نموذج الرسوم الحكومية للموظفين وللسجلات وال–الطلبات الحكومية –ونسب الجنسيات 

ية بينها تأسيس الشركات والمؤسسات والفروق الجوهر

ية الجديدين )  –س شركة تأسي–الفرق بين المؤسسة والشركة –نظام السجل التجاري والاسماء التجار

(ي  ومدير معنى شر -المستفيد الحقيقي –صلاحيات المدراء وأثرها على المنصات والعمليات الحكومية 

شرح المنصات الحكومية

ية ال–سبل –مقيم –مدد –التأمينات الاجتماعية –قوى –الموارد البشرية –المركز السعودي )  غرفة التجار

ية –إنجاز وزارة الخارجية لتفويض التأشيرات –بلدي – (الرقمي الفرع–صندوق هدف –الملكية الفكر

شرح الأنظمة واللوائح

شرح –لذاتي التقييم ا–موائمة –برنامج دعم التوظيف –توطين المهن –نطاقات –لائحة تنظيم العمل ) 

كثر من جهة حكومية  ية  نظام تسجيل العلاما–تسلسل أهم العمليات الحكومية المترابطة في أ (ت التجار
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هاأهداف ومميزات الدورة والمستفيدين من

أهداف الدورة

.صأن يتعلم المتدرب إدارة العمليات الحكومية في المنشأة وفي عمله الخا

.أن يكون قادر على رسم التصورات الواضحة عن حالة المنشأة النظامية

.اسبةأن يستطيع تزويد إدارة الموارد البشرية والإدارات العليا بالتقارير المن

.لسليمأن يكون قادر على إدارة فريق العمل وتوزيع المهام في القسم بالشكل ا

المستفيدون من الدورة

.موظفين العلاقات الحكومية وشؤون الموظفين

.الراغبين في العمل في مجال العلاقات الحكومية

.بشكل عاموأقسامهامدراء إدارة الموارد البشرية

.الراغبين بتأسيس عمل تجاري في مجال الخدمات العامة

.الراغبين بتغيير مسارهم المهني الى مجال العلاقات الحكومية

مميزات الدورة

.جميع المتدربينمجاني بعد الدورة لودعم استشارات 

.بقاء الدورة في حساب المتدرب للعودة لها أي وقت

.الحصول على شروحات إضافية بشكل مجاني

.الانضمام لمجموعة واتساب متخصصة لمن يرغب

.الحصول على خصومات على نظام إلمام لمن يرغب


	الشريحة 1
	الشريحة 2
	الشريحة 3
	الشريحة 4

